O

ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:

Descripcion del proceso:

Solicitud de Acceso a Informacién (manual).

Recepcion Manual de la Solicitud de Acceso a Informacion Publica.

Carta de Procesos

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

03-Agosto-06
16-Agosto-06

No.
de
Act.

Nombre de la actividad

Descripcion de la actividad — (.ie Plazo Estatus e
usuario captar

Fundamento
Legal

Observaciones

Presentacion de la solicitud.

Presenta directamente en la
Dependencia u Organismo la Peticionario Solicitud de

. . 0 Presentada o
solicitud de acceso a la (no sistema) Informacion

informacion por escrito.

Art. 13
LAIPNL

La solicitud debe
realizarse en
términos
respetuosos.

Si la solicitud no
establece la
modalidad, esta
sera
proporcionada
por la Autoridad
en el formato que
considere idoneo
atendiendo a su
naturaleza.

Recepcion de solicitud.

Responsable
administrativo 0 Recibida
(no sistema)

Solicitud de
Informacioén

Personal de la Autoridad
recibe la solicitud.

Art. 13
LAIPNL

En caso de
recibir la solicitud
en dia inhabil, se
considerara
presentada el dia
habil siguiente de
la misma forma si
se recibe
después de las

Armando Jiménez Contreras

Gerardo Pérez Rodriguez José Guillermo Colorado Gandara

Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 1 de 19




O

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

a L]
ifai
Carta de Procesos
Nombre del proceso: Solicitud de Acceso a Informacién (manual). Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Descripcion del proceso:  Recepcion Manual de la Solicitud de Acceso a Informacion Publica. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
No. . <.
de Nombre de la actividad Descripcion de la actividad — ¢.1e Plazo Estatus e L U e Observaciones
Act. usuario captar Legal
15 Hrs.
. Responsable
3 Acuse de recibido. Personal de Ia Autonglad administrativo 0 Entregado
entrega acuse de recibo. .
(no sistema)
Esta solicitud debera ser
registrada en el sistema para Se debera

Registro de solicitud en el
sistema.

estar en posibilidad de dar
seguimiento a la misma.
Ver proceso de:
Solicitud de Acceso a
Informacién (electrénica)

Responsable
administrativo 0

()

capturar en el
sistema a mas
tardar al dia
siguiente habil.

Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Armando Jiménez Contreras

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 2 de 19




O

ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:
Descripcion del

Carta de Procesos

Solicitud de Acceso a Informacién (electrénica).

Recepcion Electrénica de la Solicitud de Acceso a Informacién Publica.

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

03-Agosto-06
16-Agosto-06

proceso:
No. s . ‘.
de Nombre de la actividad Descnp_c!on il e e SIe Plazo Estatus [RRITEEII & | FUEERET Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
En caso de
recibir la solicitud
en dia inhabil, se
Peticionario 6 considerara
. - Registra la solicitud en el | Responsable Solicitud de Art. 13 presentada el dia
1 Registro de la solicitud. sistema. administrativo 0 Capturada Informacién LAIPNL héabil siguiente
(en sistema) de la misma
forma si se
recibe después
de las 15 Hrs.
Cuando la
solicitud se ha
ingresado
_ Se genera y entrega Sistema derllvlada de una
2 Acuse de recibido. o . 0 Generado solicitud manual,
acuse de recibido. (en sistema) | ,
a Autoridad no
esta obligada a
entregar el folio
al peticionario.
, . - Se requiere
. . . Autoridad reasigna la Responsable Solicitud de
3 Rembe, analiza y asigna al solicitud al area administrativo 10 Recibida Informacion campo para
area correspondiente. : . seleccionar la
correspondiente. (en Sistema) Unidad

Armando Jiménez Contreras
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez
Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 3 de 19
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ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:
Descripcion del

Carta de Procesos

Solicitud de Acceso a Informacion (electrénica).

Recepcion Electrénica de la Solicitud de Acceso a Informacién Publica.

Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06

Fecha de ultima revision:  16-Agosto-06

proceso:
No. A . ‘s
de Nombre de la actividad Descrlp_c!on e el ‘.je Plazo Estatus L Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
Administrativa.
En caso de que
la informacion
proporcionada
no sea suficiente
para determinar
la asignacion, la
solicitud debera
asignarse a la
misma
dependencia —
responsable
administrativo
Responsable
A dad recibe | administrativo |10 Solicitud d
4 | Recepcién de solicitud. utoridad recibe la 6 Titular de (plazo Recibida olicitud de
solicitud. UA contemplado Informacion
(en Sistema) en paso 3)
Revisa si la solicitud Responsable
contiene la descripcion administrativo
5 Revisién de informacion precisa y modalidad de 6 Titular de 0 Revisada Solicitud de Art. 13, 16
solicitada. entrega de la informacién UA Informacion de LAIPNL
solicitada o cualquier otro (no sistema)
dato que facilite su

Armando Jiménez Contreras
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 4 de 19
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ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:
Descripcion del

Carta de Procesos

Solicitud de Acceso a Informacion (electrénica).

Recepcion Electrénica de la Solicitud de Acceso a Informacién Publica.

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

03-Agosto-06
16-Agosto-06

proceso:
No. .., . .,
de Nombre de la actividad Descrlp_c!on de la Perfil ‘.je Plazo Estatus Informaclonia i Fundamento Observaciones
Act actividad usuario captar Legal
localizacion.
Responsable
Requerimiento de Ver. Carta de procesos: administrativo
6 Informacién Acuerdo de Informacion 6 Titular de 0 Notificado
Complementaria. Complementaria. UA
(no sistema)
Responsable .
.. . administrativo ey LAl 6
Requerimiento de Ver. Carta de procesos: g e 09-Ago-06,
7 X - 6 Titular de 0 Notificado X
Prérroga. Acuerdo de Prérroga. UA parrafo 6 de
(no sistema) acuerdos.
La autoridad solo
estara obligada a
localizar y
proporcionar la
Responsable Art. 3 4to.y | informacién que
Localizacion de Localiza la informacion PO . . Informacion 5to.Parrafo, | le sea pedida sin
8 P o Administrativo 0 Localizada L
Informacion solicitada. (no sistema) Solicitada 4,5,7,16y | tener que
19 LAIPNL | procesarla,
resumirla,
efectuar calculos
o practicar
investigaciones.

Armando Jiménez Contreras
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez
Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 5 de 19
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ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Carta de Procesos

Nombre del proceso: Solicitud de Acceso a Informacion (electrénica).

Descripcion del

Recepcion Electrénica de la Solicitud de Acceso a Informacién Publica.

Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06

Fecha de ultima revision:  16-Agosto-06

proceso:
No. .., . .,
de Nombre de la actividad Descrlp_c!gn dde la Perfil ‘.je Plazo Estatus Informacionia Fundaanto Observaciones
Act. activida usuario captar Lega
Responsable
Determina si se da Ver Carta de procesos: administrativo
9 Negativa por Respuesta 6 Titular de 0 Determinada
respuesta TERMINAL Terminal UA
(no sistema)
e Notifica acceso de Responsable
10 N ot|f|cac!9n del acceso a informacion al Administrativo 0 Notificado Art. 19 de
informacion. .. ! . LAIPNL
peticionario. (en sistema)

Determina medio de Ver. Carta de procesos:
11 Determinacion de Medios

SUNEE de Entrega.

Responsable

administrativo

6 Titular de 0
UA

(en sistema)

Determinado

. Procede a entregar o
Entrega Informacion

Responsable

La informacién
se entregara
hasta que se
reciba el pago
Art. 19 de correspondiente.

12 solicitada. ren.witir Informacion Admiqistrativo 10* Entregada LAIPNL * Plazo adicional
solicitada. (en sistema)

para generary
entregar la inf.
cuando genera
costo.

Termina.

Armando Jiménez Contreras Gerardo Pérez Rodriguez José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia
Elaboro Reviso Autorizé
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O

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:
Descripcion del

Carta de Procesos

Solicitud de Acceso a Informacion (electrénica).

Recepcion Electrénica de la Solicitud de Acceso a Informacién Publica.

Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06

. Fecha de ultima revision:  16-Agosto-06
proceso:
No. NIy . ‘s
de Nombre de la actividad Descrlp_c!:;n dde = el ‘.je Plazo Estatus 21T LT Fundaanto Observaciones
Act. activida usuario captar Lega

El p_et_|§;|onar|o.esta en Ver. Carta de procesos:

posibilidad de interponer - .
(---) Recurso de Recurso de Peticionario. (---)

. e Reconsideracion.
Reconsideracion.

Armando Jiménez Contreras
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia
Elaboro

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Revis6

Autorizd

Hoja 7 de 19
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Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

a L]
ifai
Carta de Procesos
Nombre del proceso: Acuerdo de Informacion Complementaria. Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Descripcin del Acuerdo de Informacion Complementaria. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06

proceso:
No. s . L.
de Nombre de la actividad Descrlp.c!on il 2 e C.|e Plazo Estatus PRI 7 & UG ETIE D Observaciones
Act actividad usuario captar Legal
Responsable * Este plazo
Requerimiento de Requiere informacién anl_nlstratwo . . Art. 14 de empiéza a correr
1 . . . . 6 Titular de 3 Requerida a partir del inicio
informacion complementaria | complementaria LAIPNL .
UA de la recepcion
(en Sistema) de la solicitud.
e Genera notificacion de
Notificacién del s
Requerimiento de _requerlm.n’ento de . e
2 L informacion Sistema 0 Notificada
Informacion .
. complementaria al
complementaria. o ;
peticionario.
- . . Peticionario 6
Peticionario recibe
. e s P Responsable
Recepcion de notificacion notificacion de . .
L . administrativo "
3 del Requerimiento de requerimiento de 6 Titular de 0 Recibida
informacion complementaria. | informacién UA
complementaria. (en Sistema)
Peticionario El peticionario no
Peticionario aporta (en Sistema) tiene plazo para
. . . informacion 6 por . entregar la
Aportacion de informacion . . Informacion . o
4 . complementaria que conducto de 3 Registrada : informacion
complementaria. o o complementaria ;
permita identificar la Responsable requerida. Por lo
informacion solicitada. administrativo que se toma
6 Titular de como plazo el

Armando Jiménez Contreras
Ayuntamiento de San Pedro Garza

Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

Gerardo Pérez Rodriguez

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 8 de 19
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Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

a L]
ifai
Carta de Procesos
Nombre del proceso: Acuerdo de Informacion Complementaria. Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Ef:::s‘::'on del Acuerdo de Informacion Complementaria. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
No. o . L .
de Nombre de la actividad Descrlp_c!on el HEl ‘.je Plazo Estatus i e T E B &) UG ST Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
UA establecido en el
Art. 45 de la
LAIPNL.
De no
proporcionarse la
informacion
solicitada en el
plazo
establecido, la
solicitud debera
desecharse con
un estatus de
“Desechada por
falta de
respuesta del
peticionario.”
Recibe informacion Res_pqnsat_)le
. . L . administrativo s
Recepcion de informacion complementaria que - - Informacion
5 . . 6 Titular de 0 Recibida .
complementaria. permita atender UA complementaria
debidamente la solicitud. -
(en Sistema)
i
Armando Jiménez Contreras Gerardo Pérez Rodriguez José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia
Elaboro Reviso Autorizé

Hoja 9 de 19
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Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso: Acuerdo de Prérroga.

Descripcin del Acuerdo de prorroga.

Carta de Procesos

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

03-Agosto-06
16-Agosto-06

proceso:
No. s . ‘2
de Nombre de la actividad Descrlp.c!on clela el (_ie Plazo Estatus MRIMEE I E | e Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
Responsable
Requiere contar con tiempo | administrativo Art. 19 de
1 Requerimiento de Prorroga. adicional para responder 6 Titular de 0 Requerida LAIPNL
solicitud. UA
(en sistema)
2 Notllfllcacpn de prorroga al Genera notlflcgc!on dg Sisterna 0 Notificada
peticionario. prorroga al peticionario.
Peticionario
o}
e e - . . Responsable
3 Rr%c;;ag)c;on de notificacion de Ec?’:ilf(i;(lz(;r;ia(’)”r?c;zc?grro a administrativo 0 Recibida
prorroga. prorroga. 6 Titular de
UA
(en sistema)
i

Armando Jiménez Contreras
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 10 de 19
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ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:
Descripcion del

Negativa por Respuesta Terminal.

Carta de Procesos

Notificacion de Negativa por Respuesta Terminal.

Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06

Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06

proceso:
No. s . ‘2
de Nombre de la actividad Descrlp.c!on CIE el (_ie Plazo Estatus CIEITEEE S | (Fme BTl Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
Responsable Se proporcionan
Documenta respuesta de Documentz_a con fundamel_’lto admi.nistrativo plantillas para
1 negativa de ley pertinente la negativa o Titular de 0 Documentada respuesta
’ a la solicitud de informacién. UA (Archivos de
(en sistema) Acuerdos)
Notifica la negativa a la
2 Notificacion de negativa. solicitud de informacion al Sistema 0 Requerida
peticionario.
Peticionario 6
Responsable
3 Recibe notificacion de Recibe notificacion de administrativo 0 Recibi
. . Y ecibida
negativa. negativa. 6 Titular de
UA
(en sistema)
Termina.
El peticionario esta en Ver. Carta de procesos:
(--) | posibilidad de interponer Recurso de Peticionario. (--)
Recurso de Reconsideracion. | Reconsideracion.
é

Armando Jiménez Contreras

Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 11 de 19




O

ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica

Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:
Descripcion del

Carta de Procesos

Determinacion de Medios de Entrega.

Determinacion de Medios de Entrega.

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

03-Agosto-06
16-Agosto-06

proceso:
No. s . ‘.
de Nombre de la actividad Descnp_c!on il e e (.’e Plazo Estatus ErmEElmn el UG ETIE D Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
Se debe contar
con los campos
suficientes para
capturar las
. . Efectua el calculo Requnsaple LHMNL Art. 5 cantidades de
Determinar los medios en N Administrativo RAIPGSPGG y .
. : aritmético para obtener el g LAIPNL y medios de
1 los que esta disponible la i’ 6 Titular de 0 Costeado ACUERDOS DE .
. i costo de reproduccién de Art. 57 reproduccion
informacién. la informacién UA R. LHMNL necesarios
) (en sistema) AYUNTAMIENTO - ’
segun el
catalogo de
Modalidad de
Entrega.
Responsable
Se informa al usuario el Administrativo Art. 19 de
2 Notificar el costo. costo por reproducir la 6 Titular de 0 Notificado X
) ., . LAIPNL
informacion solicitada. UA
(en sistema)
Peticionario 6
Responsable
3 Recibe notificacion. Recibe notificacion. Ac’im!nlstratwo 0 Recibida
6 Titular de
UA
(en sistema)

Armando Jiménez Contreras

Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 12 de 19
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Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

a L]
ifai
Carta de Procesos
Nombre del proceso: Determinacion de Medios de Entrega. Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Ef:::s‘::'on del Determinacion de Medios de Entrega. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
No. NIy . L .
de Nombre de la actividad Descrlp_c!on e ] (.je Plazo Estatus I EIE ) & UG ST Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
Peticionario 6
. . Responsable
. . Selecciona el medio en L !
Selecciona el medio en que . Administrativo
4 ) . . que requiere la g, 0
requiere la informacion. . . 6 Titular de
informacion. UA
(en sistema)
Determina si son medios de e el o iroceeis Peticionario
5 o Medio de Reproduccion : 0 Determinado
Reproduccion con Costo. (en sistema)
con Costo.
Responsable La informacioén
. - . Revisa seleccion de Administrativo se entregara
Revisa seleccion de medios ; ; J—
6 . medios y/o registros de 6 Titular de 0 hasta que se
y/o registros de pago. !
pago. UA reciba el pago
(en sistema) correspondiente.
La autoridad solo
estara obligada a
Responsable Art. 3, 4to.y Iocallzar y
L . rraf proporcionar la
L . Reproduce la informacién AQm!nlstratlvo e Sto.Parrafo, informacion que
7 Generacion de Informacion. s 6 Titular de 10 Generada Informacion Art. 4,5,7, . ;
solicitada. le sea pedida sin
UA. 16y 19 de tener que
(no sistema) LAIPNL 9
procesarla,
resumirla,
efectuar calculos

Armando Jiménez Contreras

Gerardo Pérez Rodriguez

Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 13 de 19




O

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

a L]
ifai
Carta de Procesos
Nombre del proceso: Determinacion de Medios de Entrega. Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Ef:::s‘::'on del Determinacion de Medios de Entrega. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
No. A . L .
de Nombre de la actividad Descrlp_c!on e ] (.je Plazo Estatus I EIE ) & UG ST Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
o practicar
investigaciones.
<
Armando Jiménez Contreras Gerardo Pérez Rodriguez José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia
Elaboro Reviso Autorizé

Hoja 14 de 19
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Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica

Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:

Descripcion del proceso:

Medio de Reproducciéon con Costo.

Medio de Reproduccion con Costo.

Carta de Procesos

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

03-Agosto-06
16-Agosto-06

No. . L .
de Nombre de la actividad Descripcion de la actividad el ‘.je Plazo Estatus IiiziieEEim e | e Sl e Observaciones
Act. usuario captar Legal
El peticionario no
tiene plazo para
realizar el pago,
por lo que se
toma como plazo
el establecido en
el Art. 45 de la
LAIPNL.
Peticionario 6 En tanto el
Genera orden de pago por Responsable Peticionario no
costos de medios de Administrativo cubra los
1 Genera orden de pago. Cl ; g 3 Generada
reproduccion y medio de 6 Titular de derechos no se
envio. UA debe iniciar la

(en sistema)

reproduccién de
la informacion.

De no realizarse
el pago en el
plazo
establecido, la
solicitud debera
desecharse con
un estatus de

Armando Jiménez Contreras

Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Gerardo Pérez Rodriguez

Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI

José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia

Elaboré

Revis6

Autorizd

Hoja 15 de 19




O

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

a L]
ifai
Carta de Procesos
Nombre del proceso: Medio de Reproducciéon con Costo. Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Descripcion del proceso: Medio de Reproduccion con Costo. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
No. . L.
de Nombre de la actividad Descripcion de la actividad — (lie Plazo Estatus e L U e Observaciones
Act usuario captar Legal
“Desechada por
falta de pago del
peticionario.”
Peticionario 6
Responsable Art. 5
2 Imorime orden de pado Recibe e imprime orden de Administrativo 0 Imoresa LAIPNL y
P pago. pago. 6 Titular de P Art. 57
UA LHMNL
(en sistema)
3 Realiza pago de derechos. Realiza pago de derechos. Pethlonarlo 0 Pagado
(no sistema)
<
Armando Jiménez Contreras Gerardo Pérez Rodriguez José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia
Elaboro Reviso Autorizo

Hoja 16 de 19
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ifai

Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica

Direccion General de Informatica y Sistemas

Nombre del proceso:

Carta de Procesos

Recurso de Reconsideracion.

Descripcion del

Recurso de Reconsideracion.

Fecha de elaboracion:

Fecha de ultima revision:

08-Agosto-06
16-Agosto-06

proceso:
No. L . ‘.
de Nombre de la actividad Descrlp.c!on L2 E e '.je Plazo Estatus N Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
Solicitud de
Informacion
Reqistra el Recurso de Peticionario 6 Datos del CapituloV | Ver minuta del
Registro del Recurso de gistra . Responsable peticionario e LAIPNL.y | 09-Ago-06
1 - - Reconsideracion en el . - 10 Capturada : . . .
Reconsideracion. sistema administrativo informacion Capitulo VIII | parrafo 10 de
) (en sistema) referente al RAIPGSPGG | acuerdos.
desacuerdo por
parte del
peticionario
2 Acuse de recibido. Se genera y gntrega Sistema 0 Generado
acuse de recibo.
. Autoridad recibe el Responsable
3 | Recepcion del Recursode | po - c de administrativo 0 Recibido | Recursode
Reconsideracion. X . . Reconsideracion
Reconsideracion. (en sistema)
Responsable
Juridico de la
Revisiéon del Recurso de Revisa si el Recurso de Autoridad 6
. .. ) o e : Recurso de
4 Reconsideracion Reconsideracion cumple Comision de 0 Revisada R : .
. : X econsideracion
solicitado. en tiempo y forma. Transparencia
Municipal.
(no sistema)
5 Determinacion de Determina si Confirma, Responsable 0 Determinada Previo a la
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Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
Direccion General de Informatica y Sistemas

Carta de Procesos

Nombre del proceso: Recurso de Reconsideracion. Fecha de elaboracion: 08-Agosto-06
Descrlpcl:lon del Recurso de Reconsideracion. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
proceso:
No. i3 . ..
de Nombre de la actividad Descrlp.c!on ol e ‘.je Plazo Estatus e eiEn e | A Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal
confirmacién, revocacién Revoca o Modifica su Juridico de la Confirmacion,
o modificacién de la anterior resolucion Autoridad 6 Revocacion o
resolucion. fundando y motivando Comision de Modificacion la
dicha determinacion. Transparencia Autoridad
Municipal obtendra la
(no sistema) opinién de la
Comisién de
Transparencia
Municipal, la cual
sera integrada al
cuerpo de la
resolucion.
Documenta la resolucién
Documenta la resolucion dictada por la Autoridad Responsable
6 del Recurso de o la Comisién de Administrativo 5
Reconsideracion. Transparencia del (en sistema)
Municipio de SPGG.
e e . . Art. 35
Notificacion de Notifica la Confirmacion Responsable LAIPNL Art
7 Confirmacioén, Revocacion | Revocacion o Administrativo 3 Notificado 57 '
o Modificacion. Modificacion. (no sistema) RAIPGSPGG
Armando Jiménez Contreras Gerardo Pérez Rodriguez José Guillermo Colorado Gandara
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Direccion General de Informatica y Sistemas - IFAI Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia
Elaboré Revis6 Autorizo
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Carta de Procesos

Nombre del proceso: Actualizacién de Registros de Pago. Fecha de elaboracion: 03-Agosto-06
Ef:f;;?'on del Actualizacion de Registros de Pago. Fecha de ultima revision: 16-Agosto-06
No. s . ‘2
de Nombre de la actividad Descrlp.c!on CIE el (_ie Plazo Estatus CIEITEEE S | (Fme BTl Observaciones
Act. actividad usuario captar Legal

Descarga archivo que
contiene movimientos
bancarios derivados de los
pagos por costo de
reproduccion de
informacion.

1 Descargar archivo bancario.

Responsable
administrativo 0 Descargado
(no sistema)

Esta actividad se
debera realizar
diariamente.

Aplica proceso de formateo
con la finalidad de que el
archivo cuente con las

2 Aplica formateo. . . (no sistema) 0 Formateado
caracteristicas necesarias al
momento de ingresarlo al
sistema INFOMEX.
Actualizacion de registros Carga archivo al sistema
3 actualizando el estatus de (en sistema) 1 Actualizados

con pagos.

las requisiciones de pago.

LAIPNL.-Ley de Acceso a la Informacién Publica de NL
LHMENL.- Ley de Hacienda para los Municipios de NL vigente

RAIPGSPGG.- Reglamento de Acceso a la Informacién Publica Gubernamental del Municipio de SPGG, N.L.
Autoridad.- Titular de la Dependencia, Titular de la Unidad Administrativa o Titular del Organismo Municipal.
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